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1. Definicao do objeto

OBJETO

7.0)

Processo
Administrativo

21052.017724/2024-
32

1.1. O objeto é a contratagdo de empresa por meio de Dispensa Eletronica, apta na prestacdo de servico de
mudanca de moveis, documentos e equipamentos, do atual endere¢co do Instituto Nacional de Meteorologia -
INMET, Alameda Campinas, 433 - 4° andar , S&o Paulo - SP. 01404-100, para a sede da SFA-SP, Rua Treze de
Maio, 1558 , Sdo Paulo - SP. 01327-002, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

1.2. Os servigos serdo prestados conforme tabela abaixo:

Tabela 1. Servigos:

Item Servico CATSER || Quantid. || Valor Estimado
Contratacdo de servico de transporte da
Alameda Campinas, 433 4° andar - SP com
1 destino a Rua Treze de Maio,1558, 4° andar 3212 1 R$ 10.340,00
Sede da SFA/SP - Perfazendo 22 ms3
aproximadamente.
TOTAL R$ 10.340,00

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como comum(ns).

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 12 (doze) meses contados da data de assinatura do contrato,
conforme Lein® 14.133, de 2021.

1.5. O servigo é enquadrado como ndo continuado.
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2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das
informacdes basicas deste termo de referéncia.

I) ID PCA no PNCP: 00396895000125-0-000005/2025.

II) Data de publicagdo no PNCP: 29/04/2024.

1) Id do item no PCA: 332.

IV) Classe/Grupo: 643 - SERVICOS DE TRANSPORTE RODOVIARIO.
V) Identificador da Futura Contratacdo: 130067-42/2025.

2.3. A presente contratacdo advém da necessidade de de mudanca de sede do Instituto Nacional de Meteorologia -
INMET em S&o Paulo para a sede da Superintendéncia de Agricultura e Pecuaria em S&o Paulo, por forca
da Portaria n® 714/2024 com novo modelo operacional que promove a transformacéo dos Distritos Meteoroldgicos e
polos de Meteorologia em 27 novos Servicos de Apoio Meteorolégicos, totalmente integrados
as Superintendéncias de Agricultura e Pecuéria (SFAS).

3. Descricao da solucdo
3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.
3.2. A contratacéo dos servicos se dara por meio da modalidade de Dispensa Eletronica.

3.3. A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, na sua forma eletrénica, com critério de
julgamento por menor preco, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.4. Os servigos serdo prestados nos locais e enderecos constantes neste Estudo Técnico Preliminar, em horério a
ser agendado, direta e antecipadamente, com o responsavel pela unidade. Devido a natureza do objeto, os servicos
poderdo ser executados nos finais de semana ou feriados, ou em horario noturno, em datas e horarios
estipulados de forma a ndo prejudicar a rotina hormal das unidades.

3.5. A prestacao dos servigos devera ocorrer em até 10 (dez) dias ap6s solicitagdo formal da contratante.
3.6. Descricdo dos servigos:

3.6.1. A mudanca da INMET compreende na transferéncia de seus bens, com um volume de
aproximadamente 22 m3, contemplando o transporte de caixas com documentos / pertences, computadores,
cadeiras, armarios, divisorias, arquivo deslizante e mesas/estacdes de trabalho. Em nosso transporte esta
considerado toda embalagem necessaria para a mudanca.

3.6.2. Papéis e Documentos: Acondicionamento de todo o contelido dos armarios em caixas de papelao,
lacradas com fita adesiva e identificadas com etiquetas coloridas de acordo com seu usuario / responsavel
ou ordem de arquivamento.

3.6.3. Arquivo Deslizante e Biblioteca: (Desmontagem, Montagem e Embalagem) Biblioteca, acervos, arquivo
morto, documentagéo juridica, documentacéo de recursos humanos, etc.
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3.6.4. Computadores, Eletro -Eletrénicos e Impressoras: A contratada devera utilizar embalagem unitaria
com plastico polibolha para os equipamentos e acondicionamento em caixas especificas, identificada com
etiquetas coloridas de acordo com seu usuario / responsavel.

3.6.5. Mobiliario (Desmontagem, Embalagem e Montagem): A contratada deverd possuir equipe
especializada na desmontagem e montagem de qualquer tipo de mobiliario (Estacdo de Trabalho, Mesa em
L, Mesa de Reunido, etc). Todas as cadeiras, armarios e mesas, serdo protegidos com mantas/acolchoados
para o transporte. O mobiliario que for mais sensivel para o transporte sera embalado em plastico polibolha e
/ou papeldo ondulado, todos serdo identificados com etiquetas coloridas e de acordo com a nomenclatura do
layout.

3.6.6. Volume transportado: aproximadamente 22 m3. 68.7. Trajeto: Origem: Alameda Campinas, 433 - 4°
andar , Sdo Paulo - SP. 01404-100 Destino: Rua Treze de Maio, 1558 , 4° andar. Sao Paulo - SP. 01327-002.

3.7. A descricdo da solugcdo como um todo abrange a contratacdo de empresa especializada na prestacdo do
servico de mudanga comercial, compreendendo o transporte local de mobiliarios, equipamentos, documentos,
processos, materiais de expediente, miudezas e demais bens patrimoniais pertencentes a Administracdo, com
utilizagcdo de caminhdo(s) tipo Baul, incluindo os servicos de desmontagem, embalagem, identificacdo e
carregamento na origem, descarga, montagem e arrumacdo no destino, com disponibilizacdo de m&o de obra
especializada, ferramentas, equipamentos, seguro e todos o material de protecdo, embalagem e identificacdo
necessarios a perfeita execucgao dos servigos.

3.8. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagbes do objeto e/ou obrigacdes da
contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

4.2. Deverao ser observados os Critérios de Sustentabilidade Ambiental, no que couber os dispostos no art. 6° da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01/2010- SLTI/MPOG.

4.2.1. A qualquer tempo, a Administracdo podera solicitar comprovagdo da observagdo dos critérios de
sustentabilidade ambiental.

4.2.2. Quanto aos critérios e/ou praticas de sustentabilidade ambiental viaveis e compativeis com o servico a
ser contratado, seguem as seguintes orientagfes a contratada:

4.2.2.1 CONTRATADA devera administrar situacdes emergenciais de acidentes com eficacia,
mitigando os impactos aos empregados, colaboradores, usuéarios e ao meio ambiente;

4.2.2.2. A CONTRATADA devera conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente e & saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo dos servicos.

Subcontratacao

4.3. N&o sera admitida a subcontratagao do objeto licitatério.

Garantia da contratacdo

4.4. As garantias contratuais sdo aquelas previstas no Cadigo de Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078/90.

4.5. As obrigactes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

Vistoria Facultativa
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4.6. Para o correto dimensionamento e elaboracédo da proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalacdes
do local de execucdo do servigos, quantas vezes julgar necessario, acompanhado por servidor designado para esse
fim de segunda a sexta feira das 09:00 as 16:00h. A vistoria poderéa ser agendada pelo e-mail: Eregoeiro-se@agro.

gov.br.

4.7. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicagdo do edital, estendendo-se até o dia
Gtil anterior a data prevista para abertura da sesséo publica.

4.8. Para a vistoria, o licitante ou seu representante legal devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacao
da vistoria.

4.9. Por ocasiéo da vistoria, ao licitante ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-ROM, "pen drive" ou
outra forma compativel de reproducao, contendo informagdes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa
tenha condi¢des de bem elaborar sua proposta.

4.10. A nédo realizagdo da vistoria, quanto facultativa, ndo poder4 embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimento de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo de
servico, devendo a licitante vencedora assumir 6nus dos servi¢os decorrentes.

4.11. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigages objeto da licitagéo.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicoes de Execucao

5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Ap6s a assinatura do contrato a empresa realizard os servigos no prazo de até dez dias conforme as
as especifica¢des contidas neste Termo de Referéncia;

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

5.2.1. Origem: Alameda Campinas, 433 - 4° andar , S8o Paulo - SP. 01404-100.

5.2.2.Destino: Rua Treze de Maio, 1558 , 4° andar, Sdo Paulo - SP. 01327-002.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de até 12 (doze meses) contados da data de assinatura do contrato ou
emissdo da Nota de Empenho ou assinatura do Contrato na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a correta e adequada execug¢do do servigo a ser contratado se faz necessario que a empresa utilize méo
de obra especializada e habilitada para manuseio, desmontagem e remontagem de bens moéveis, carregamento e
descarregamento com acesso normal, bem como desembalagem e remontagem de moveis.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Volume aproximado da mudanga: 22 m2, compreendendo mdveis, equipamentos eletroeletronicos,
papeis, etc.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢éo, das estratégias para execugéo do

objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. Nao sera necessario a designacgédo de preposto.
Fiscalizacdo

6.7. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcdo da execugédo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V).

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 5de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 130067 Termo de Referéncia 9/2025

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequag¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag@es. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento abaixo descrito:
7.1.1. Medicdo do Servigo

7.1.2. A medicdo do servico sera realizada com base na verificagdo da instalagdo completa e entrega
adequados do servigcos conforme as especificagbes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia. A
medicgao incluira:

Do recebimento
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7.4. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (
Art. 140, |, a, da Lei n®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagfes da execucéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.
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7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacé@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucado do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugado do contrato.

Liquidacao
7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidacéo, na forma desta segédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 8de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 130067 Termo de Referéncia 9/2025

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.23. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.26. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.27. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagcao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.29. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegfes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragao.

7.30. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade de
DISPENSA DE LICITAGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execucao
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8.2. O regime de execucdo do contrato serd de empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso I);

Qualificacao Técnica

8.21. Para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
Comprovacéo de aptiddo da licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacéo de atestado(s) fornecido
(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
8.22. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigcos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.22.1. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante;

8.22.2. Atestado(s) ou declaracao(fes) de capacidade técnica firmado(s) por entidade(s) da Administracao
Pudblica ou empresa(s) privada(s), comprovando que a licitante preste ou tenha prestado servigo continuado
de locacgado de vagas de garagem mediante contrato formal com, no minimo, 12 (doze) meses de vigéncia.

i - Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.23. Podera ser admitida, para fins de comprovag¢do de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situa¢do se equivale, para fins de
comprovagédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

8.24. O licitante disponibilizara todas as informac¢des necesséarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados o0s servigos.

8.25. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:

8.25.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 8§82° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

8.25.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.25.3. A comprovagédo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do
Servico;

8.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.25.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.25.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacado das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagéo;
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8.25.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

8.26. O licitante deveréa provar que atua no ramo de atividade especifico da contratacao.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 10.340,00

9.1. Valor total estimado anual da contratacdo: R$ 10.340,00 (dez mil trezentos e quarenta reais), baseado na
Pesquisa de Precos, integrante da fase de planejamento deste processo.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unié&o.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdo/Unidade: 130067;

Il) Fonte de Recurso: a definir;

II) Programa de Trabalho: a definir;

IV) Elemento de Despesa: 339039-74;

V) Plano Interno: a definir.

11. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
11.1. S&o obrigacBes da CONTRATANTE:

11.1.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos contratos;

11.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servi¢o ou de Fornecimento
de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.1.3. receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspec¢des realizadas;

aplicar & contratada as sanc¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicivel;

11.1.4. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

11.1.5. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
da solucao de TIC;
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11.1.6. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucdo de TIC por parte
do contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

11.1.7. prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo de TIC
sobre os diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteracdo seja objeto da relagédo contratual
pertencam a Administragédo, incluindo a documentacéo, o cédigo-fonte de aplicacdes, os modelos
de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso nao ocorrer

11.2. Séo obrigacbes do CONTRATADO

11.2.1. atender prontamente quaisquer orientacbes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execugado do objeto contratual;

11.2.2. reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacao
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento
da execucdo dos servigos pela contratante;

11.2.3. propiciar todos 0os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,
desde que motivadas as causas e justificativas desta deciséo;

11.2.4. manter, durante toda a execucéo do contrato, as mesmas condi¢cdes da habilitacéo;

11.2.5. quando especificada, manter, durante a execucgédo do contrato, equipe técnica composta
por profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solucao
de TIC;

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

WLADMIR MACEDO SILVA
Equipe de apoio

CAMILA DE AQUINO SOARES
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/01/2025 as 15:55:15.
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